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Stellenbeschreibung PS-DIS
Disposition und Einsatzplanung (m/w)

SYSTEM ﬁ

Die Pinguin-System GmbH ist ein der Preis-Gruppe angehdrendes Unternehmen und ein namhafter Dienstleiter
im Bereich der Wasser- und Brandschadenregulierung. Seit Jahren sind wir auf den Gebieten der
Leckageortung, der Trocknung von Gebduden und der Sanierung erfolgreich tatig. Wir betreiben ein
kundenorientiertes Schadenmanagement. Zu unseren Kunden zahlen Versicherungen, Maklerbiiros,
Hausverwaltungen, Immobilienbiros, Architekten, Bauunternehmen, Heizungs- und Sanitérbetriebe.

Ihre Aufgaben

m Terminierung und Koordination der Mitarbeiter und Nachunternehmer

m Einsatzplanung samtlicher Projekte

m Kaufméannische Abwicklung, Angebotserstellung, Vorbereitung der Abrechnung und Faktura
m Klarung versicherungsrelevanter Fakten

m Eigenverantwortliche Koordination der beteiligten Gewerke

m Prazise Terminplanung und -tUberwachung

m Schnelle Entscheidungen flr SofortmalRnahmen

m Fhren und unterweisen von Kollegen/Kolleginnen sowie der Auszubildenden

m Dokumentation der Arbeiten und Auftrage nach Vorgaben

Ihre Ausbildung (bitte Zeugnisse / Bescheinigungen beifiigen)

m Kaufmann/-frau im Gro3- und AuRenhandel - AuRenhandel

m Biro- oder Industriekaufmann /-frau

m Bautechniker oder Dipl. Ing./in im Bauwesen (Hochbau)

m Baustoff- oder Blro- oder Kaufmann/-frau mit sehr guter Erfahrung im Bauwesen (Hochbau)
m Bau- und Projektkaufmann/-frau

m Projektassistent/in

Ihre Schulbildung (bitte Zeugnisse / Bescheinigungen beifiigen)
m Mindestens einen Haupt-, Real- oder Gesamtschulabschluss
m Abitur mit gutem Abschluss

m Fachabitur mit Abschluss

Sie bieten Wir bieten

m Selbststandiges und flexibles Arbeiten m Teamorientiertes und gutes Arbeitsklima
m Ein hohes MaR Verantwortungsbewusstsein m Chance zur Mitgestaltung

m Ausgepragtes Dienstleistungsverhalten m Interessantes u. umfassendes Aufgabengebiet
m Team- und kundenorientiertes Arbeiten m Abwechslungsreiche Tatigkeiten

m Hohe Leistungsbereitschaft zahlen zu lhren Starken m Moderne Arbeitstechniken

m Sehr gute EDV-Kenntnisse m Zukunftsorientiertes Management

m Durchsetzungsvermdgen m Umfassende Aus- und Weiterbildung

m Verhandlungssicherheit und Argumentationsstarke m Flache Hierarchie-Ebenen

m Qualitatsverstandnis und Organisationsstarke m Eigenverantwortliches Arbeiten

m lhre schnelle Auffassungsgabe zeichnet Sie aus m Leistungsgerechte Vergutung

m Sie bezeichnen sich selbst als Improvisationstalent
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Kontakt:

Pinguin-System GmbH Tel. 064 36/9160-215 m.\
Personalabteilung Fax: 064 36/9160-224 he )
Werkstrale 17 Mail:  job@pinguin-system.de 3
65599 Dornburg Net:  www.pinguin-system.de

Weitere Hinweise:
Bitte reichen Sie lhre Anfragen und Bewerbungen schriftlich per Post, E-Mail oder Telefax ein. Erganzen Sie die
Bewerbung mit unserer Stellennummer (Job-Nummer) oder der Anzeigennummer der AfA.

Initiativbewerbungen werden bewertet. Um eine Bewerbung ganzlich bewerten zu konnen, bitten wir alle
Zeugnisse | Berufszeugnisse, Weiterbildungsnachweise und einen vollstandigen Lebenslauf inkl. Lichtbild
beizufligen. Gebundene und umfangreiche Unterlagen, die uns per Post zugehen, werden nach Auswertung
zurick gesendet. Bewerbungen, die per E-Mail oder per Fax in unserem Hause eingehen werden nicht
grundsatzlich beantwortet.

Die hier aufgefilhrte Stellenbeschreibung spiegelt die wesentlichen Anforderungen wieder. Anpassungen sind
maoglich.
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